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FIGEAC CAPDENAC QUERCY FC 
 

 
 
 

 
 
Depuis la saison 2017-2018, la procédure de demande de licence a évolué au niveau national. 
3 changements majeurs : 

 Certificat médical valable 3 ans (sauf pour les arbitres, éducateurs fédéraux, nouveaux joueurs, joueurs sans 
activité la saison précédente) 
 

 Disparation de la licence papier 
 

 Apparition  de la demande de licence dématérialisée 
 
 
 
 
 

COMMENT DEMANDER SA LICENCE ? 
 
 
Vous allez recevoir un mail dans lequel figurera un lien pour vous connecter à la plateforme de demande de licence de la 
Fédération Française de Football 
Une fois connecté, vous devrez vérifier toutes les informations vous concernant et apporter les modifications nécessaires. 
 
 
Le mail que vous allez ou que vous avez déjà reçu ressemblera à l'image présente sur la page suivante. 
Laissez-vous guider. 
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1. Etape 1 
 
Le certificat médical étant valable 3 ans, vous devez à 
présent le renouveler.  
 
Pour cela, veuillez cliquer sur le bouton "Télécharger le 
modèle". 
 
Vous allez alors télécharger un certificat médical qu'il vous 
suffira d'imprimer et de présenter au médecin. 
 
Vous le trouverez également en pièce jointe du mail 
explicatif que vous venez de recevoir. 
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2. Etape 2 
 

Cliquez sur le bouton "Remplir le formulaire" pour accéder au formulaire en ligne de demande de licence. 
 

Vous accédez à la rubrique IDENTITE 
 
 
 

Selon votre situation, plusieurs cas peuvent se présenter : 
 
 
 

1er cas 
 

Il s'agit d'une licence d'un joueur majeur 
 

 
Rendez-vous en page 4 

 
 
 
 

2ème cas 
 

Il s'agit d'une licence d'un joueur mineur 
 

 
Rendez-vous en page 5 

 
Dans les 2 cas, veuillez vérifier l'ensemble des informations vous concernant et modifiez les si besoin. 
Les informations suivies d'un astérisque * sont obligatoires. 
En cas d'absence de numéro de rue dans votre adresse postale, indiquez le lieu-dit dans le champ "Voie – rue" 
Si vous ne souhaitez pas recevoir de mails publicitaires, décochez les 2 premières cases en-dessous "Autorisations" 
 
Cliquez ensuite sur Etape suivante 
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1er cas 
 

Il s'agit d'une licence d'un joueur majeur 
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2ème cas 
 

Il s'agit d'une licence d'un joueur mineur 
 
Les parties Civilité et Adresse ne changent pas. Seule la partie Contact diffère.  
Vous devez renseigner les informations sur le représentant légal du joueur mineur. 

 

 
  



 

 6  

Vous accédez à la rubrique ASSURANCE 
 

1. Cochez la case "Je reconnais (ou mon représentant légal si je suis mineur) avoir pris…. 
 

2. Faites défiler la notice d'assurance jusqu'au bout grâce à la molette de la souris (ou sur l'écran si vous remplissez 
le formulaire sur un smartphone) ou à l'aide des flèches sur la droite. 
Arrivé en bas de la notice, un bandeau vert "Lu en entier" doit apparaître. 

 
3. Cochez une des deux cases en dessous la notice pour indiquer si vous souhaitez souscrire ou non à des garanties 

complémentaires. 
 

4. Cliquez sur Etape suivante 
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Vous accédez à la rubrique PIECES JUSTIFICATIVES 
 
Vous devez fournir obligatoirement le certificat médical que vous avez fait signer au médecin. 
Pour cela, vous devez scanner ce certificat et l'enregistrer sur votre ordinateur. 
Ensuite, cliquez sur le bouton Parcourir pour aller chercher le certificat présent que vous venez d'enregistrer. 
Si vous n'avez pas de scanner et/ou d'ordinateur, vous pouvez également prendre en photo le certificat et effectuer toute 
la démarche avec votre smartphone. 
 
Si vous avez une photo au format numérique, vous pouvez également la joindre par la même méthode. 
 
Si vous avez des difficultés pour transmettre les pièces justificatives, cochez la case " Toutes les réponses sont NON" et 
cliquez sur le bouton "Etape suivante" sans transmettre les documents nécessaires. 
Vous devrez alors les fournir rapidement au format papier à un dirigeant, ou par mail à figeac.capdenac.qfc@gmail.com 
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Vous accédez à la rubrique SIGNATURE ELECTRONIQUE 
 

 Cochez la case devant "Je certifie sur l'honneur l'exactitude des pièces justificatives et renseignements fournis 
dans le présent formulaire de demande de licence." 

 

 S'il s'agit de la demande de licence de votre enfant, cochez la case Père, Mère ou Représentant légal 

 Cliquez sur le bouton SIGNER ET SOUMETTRE LA DEMANDE 
 

Votre demande de licence a été transmise au club de Figeac Capdenac Quercy Football Club. 
Ce dernier va vérifier si toutes les informations ont été correctement mentionnées puis transmettre la demande à la Ligue 
Occitanie de Football pour validation. 
 
 
 

 
 
 

 
 

En cas de difficultés, vous pouvez solliciter notre aide ou 
demander à remplir une demande de licence papier. 
 
Pour cela, vous pouvez nous contacter par mail à 
figeac.capdenac.qfc@gmail.com 
 
Vous pourrez également retrouver très prochainement 
toutes les infos nécessaires sur le site du club : 
https://www.figeac-quercy-foot.com/ 

 
 

mailto:figeac.capdenac.qfc@gmail.com

